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U m u m i y  qism

1.1. A x b o r o t - k o m m u n i k a t s i y a  t e x n o lo g iy a l a r i  va r a q a m l a s h t i r i s h  x i z m a t i  x i z m a t  raxbari  
l a v o z i m i d a  o l iy  m a ' l u m o t l i  yoki  o r t a  m a x s u s  m a ' l u m o t g a  c g a  10 yi ldar i  k a m  b o ’l m a g a n  ish s taj iga.  
k o m p y u t e r d a  W o p a .  Hxee. i  d a s tu r la r i d a  i sh lash  k o ' n i k m a l a r i g a  c g a  m u t a x a s s i s .

1.2. X i z m a t  rax bar i  A K M  di rek tor i  t o m o n i d a n  rozi l igi  b i lan i shga  q a b u l  q i l inad i  va i shdan  
o/ .od qi l inadi .

1.3. X i z m a t  ra x ba r i  b e v o s i t a  d i r e k t o r g a  b o ' y s u n a d i  va  u t o m o n i d a n  b e r i l a d ig a n  topsh i r i q la rn i  
s o ' z s i z  baja radi

1 . 4 . 0 ' /  ish j a r a y o n i  d a v o m i d a  O ' z b e k i s t o n  R e s p u b l i k a s i  Q o n u n l a r .  O ' z b e k i s t o n  R c s p u b l i k a s i  
Pre z id en t i  V a z i r l a r  M a h k a m a s i  va  01 i\ M a j l i s n i n g  qaror la r i .  I ' a rmoyish la r i .  O ' z b e k i s t o n  R esp u b l i k as i  
Pre z id en t i  A d m i n i s t r a t s i y a s i  h u z u r id a g i  A x b o r o t  va O m m a v i y  k o m m u n i k a t s i y a l a r  age n t l ig i .  A l i sh er  
N a v o i y  n o m i d a g i  O ' z b e k i s t o n  M i l l iy  k u t u b x o n a s i .  A x b o r o t  k u t u b x o n a  m a r k a z i  va  m a r k a z  
d i re k t o r i n in g  b u v r u q la r i  v a  to psh i r i q la r ig a .  A K M  us tav i .  M e h n a t  s h a r t n o m a s i .  m e h n a t  in t iz omi  va 
ichki  m e h n a t  t ar t ibi .  u s h b u  v o ' r i q n o m a g a  va b o ' l i m  N i z o m l a r i g a  a s o s l a n g a n  h o l d a  lao l i ya t  yur i tadi . .

1.5. X i z m a t  rax bar i  x i z m a t  faol iya t in i  be l g i l ove hi  as o s iy  hu j ja t i a r n i  bi l i shi .  yuqo r i  b i l im va 
m a d a n i y a t g a  e g a  b o ' l i s h i .  y o z u v  va s o ' z l a s h u v .  o ' z a r o  m u l o q o t  qi I ish m a h o r a t i g a  e g a  b o ' l i s h i  kerak.

2. Asosi> vazi fa lar i

X i z m a t  raxbar i  \ a z i f a l a r i g a  q u y i d a g i l a r  ki radi :
2.1.  Z a m o n a v i y  a x b o r o t  t e x n o lo g iy a l a r i  b i lan  i sh lav  o l i sh .  u la rni  a x b o r o t - k u t u b x o n a  m ar ka z l a r i  

fao l iya t i ga  ki r i t i shni  t ashk i l  e t i s h d a  i sht i rok et ish.
2.2.  E le k t r o n  j ih o z l a r d a n  t o ' g ' r i  t e x n ik  fo y da la n is h n i .  u z l u k s i z  i sh lash in i  t a 'm i n l a s h .
2.3.  A K M d a  a x b o r o t  xa vf s i z l i g i  b o ' y i e h a  i sh la r  n a z o r a t i n i  o l ib  bor i sh .
2.4.  F o y d a l a n u v c h i g a  e l e k t r o n  hu j ja t i a rn i  q i d i r i s h  va  t i k l a s h d a  m a s l a h a t  va  a m a l i y  y o r d a m  

k o ' r sa ta d i .
2.5.  F o y d a l a n u v c h i l a r g a  e l e k t r o n  m a ’l u m o t l a r  ba zas in i  yara tad i
2.6.  In t e rn e tdag i  m a x s u s  d a s i u r l a r d a n  lb y d a la n is h  b o ’y i e h a  m a s l a h a t  berad i .
2.7.  A K M  x o d i m l a r i  va f o y d a l a n u v e h i l a r  u e h u n  k o m p v u t e r  s a v o d x o n l i g i  b o ' y i e h a  o ' q i s h l a r  

t ashki l  q i ladi .
2.8.  A K M  e l e k t r o n  re s u rs la r i n i  s e r v e r g a  j o y l a s h t i r a d i .  m a ' l u m o t l a r  baza s i  a r x i v i n i n g  zax i r a  

nu sx as i n i  t ashk i l  etadi .
2.9.  X i z m a t  ish rejasin i  o z vaq t i da  va si lat l i  baja r i l ishi  u e h u n  m a s ' u l d i r .
2 .10.  O ' z  ka s b iy  b i l i m  va m a h o ra t in i  o s h i r i b  borad i



3.3.  A K M  s e r v e r  u s k u n a s L  k o r p a ra t iv  t a r m o q .  lokal  t a rm o q .  lokal  t a r m o q  va  in terne t  l i / i m i n i  
u z l u k s i z  i sh la sh in i  m o n i t o r i n g  q i l i s h  v a  n a z o r a t  qi l i sh.

3.4.  D i r e k t o r  b u y r u q l a r i  v a  k o ' r s a t m a l a r i n i  d i r e k t o r  t op sh i r iq la r in i  o ' /  v a q t i d a  baja rad i .  Ijro 
i n t i z o m i g a  r i ov a  qi ladi .

3.5.  X o d i m l a r  o ' r t a s i d a  vaz i fa l a rn i  t a q s i m l a y d i  \ a  u l a rg a  be r i l g a n  v a / i l ’a larni  sifalli  
ba ja r i l i sh in i  na / .orat  q i lad i .

3.6.  M a r k a z n i  e l e k t r o n  po eh t a .  V e b - s a y t  h a m d a  e l e k t r o n  hu j j a t  a l m a s h u x  t i / i m i n i  n a / o r a t
qi ladi .

3.7. A x b o r o t  xa vf s i z l i g i  b o ’y i e h a  rna s 'u l .  A K M d a  " A x b o r o t l a s h t i r i s h "  v a  " D a v l a t  s i r larini  
saq las h  t o ' g ' r i s i d a “ gi Q o n u n l a r g a  m u v o f i q  m a x f i y  yoki  d av la t  s i r l a r id an  iborat  b o ' l g a n  m a ' l u m o t l a r n i  
o s h k o r  e t m a s l i k k a .  a x b o r o t l a r n i  m u x o f a / a  q i l i sh ga  h a m d a  a x b o r o t  x a v f s i / l i g i g a  r i oya  e tadi .

4.1.  X i z m a t  i shini  ya n g i  shak l  va  u s l u b l a r  a s o s i d a  i lm iv  tashki l  e tadi .
4.2.  X i z m a t  i shini  r i vo j l an t i r i sh  b o ’y i e h a  m a ’m u r i y a t g a  tak l i f l a r  beradi .
4.3.  R a h b a r i y a t  va  x i z m a t  t o m o n i d a n  f o y d a l a n u v e h i l a r  hi lan i sh la sh  m as a l a l a r i  b o ' s i e h a  

o ' t k a z i l a d i g a n  y i g ' i l i s h l a r d a  i sh t i rok  e tadi .
4.4.  M a ' m u r i y a t g a  m u k o l o t l a s h g a  loy iq  x o d i m l a r n i  t a v s i y a  e tad i .  m e h n a t  in t i zo m i n i  b u z g a n  

x o d i m l a r g a  n i s b a t a n  e h o r a  k o ' r i s h  h a q i d a  y o z m a  a x b o r o t  berad i .

5.1.  X i z m a t g a  y u k l a t i l g a n  m a q s a d  va  vazi t ' a lar  a s o s i d a  ish reja la r in i  ba j a r i l i sh i ga .  h i so bo t l a r n i  
o ’/  va q t id a  t o ps h i r i l i sh ig a ;

5.2.  X i z m a t  j a m g ' a r m a s i  va  j i h o z l a r i n i n g  sa q la n i sh i g a ;
5.3.  U s h b u  l a v o z i m g a y u k l a t i l g a n  vazi i 'a larni  ba ja r i sh ga :
5.4.  l e x n i k a  va  y o n g ' i n  x av fs iz l i g i .  sa n i t a r i y a  va m e h n a t  m u h o f a z a s i  t a l ab l a r i ga :
5.5.  O ' / b e k i s t o n  R e s p u b l i k a s i  j i n o i y .  m a ' m u r i y  va m e h n a t  q o n u n l a r i  d o i r a s i d a  

j a m g ’a r m a s i g a  ke l t i r i lg an  z a r a r l a r  u e h u n  m o d d i y  j a v o b g a r  h i so b l an ad i .

4. l l u q u q l a r i

5. J a \  obgarl ig i


